
नपेाल सरकार 
गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय, सखुȶत 
नागǐरक वडापğ 

 
 

Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

१. नागǐरकता Ĥमाण-पğ 

१.१ बंशजको नाताले 
नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण-पğ 

 वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस सǒहतको अनसूुची-१ बमोिजमको फाराम, 

 बाब ुर आमाको नागǐरकता,  
 बाब ुवा आमाको सनाखत, सो नभएमा आÝनो बंशज तफ[ का तीन 

पèुताǓभğको नातेदारको नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğ र सनाखत,  

 जÛम दता[ र नाबाǓलक पǐरचयपğ Ǔलएको भए सोको सÈ कल, 

 जÛम ǓमǓत खãुने शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ, 

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाहदता[, पǓत,  ससरुा वा सासू वा 
जेठाज ुवा देवर मÚये कसैको नागǐरकता र सनाखत। 

 बसाइँसराई गरȣ आएकाहǽको हकमा बसाइँसराईदता[ Ĥमाणपğ,  

 फोटो ३ ĤǓत, 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका, 
 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन। 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

नागǐरकता फाँट 

(कोठा नं. 
१०2/204/105) 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥ.िज.अ. 

 १.२ वैवाǒहक अंǓगकृत 
नागǐरकता (नेपालȣ 
नागǐरकसँग ǒववाह 
भएका मǒहलाका 
लाǓग माğ) 

 वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस सǒहतको अनसूुची-७ बमोिजमको फाराम, 

 जÛमदता[ Ĥमाणपğ, 
 बाब,ु अमाको आधारकाड[/नागǐरकता सरहको कागज, 
 ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ, 

 ǒवदेशी नागǐरकता ×याÊन कारवाहȣ चलाएको Ǔनèसा, 
 पǓतको नेपालȣ नागǐरकता र पǓतको सनाखत, 

 वैवाǒहक अंǓगकृत नागǐरकता ĤाÜ त गनु[ अगावै पǓतको म×ृय ु
भइसकेको अवèथामा पǓतको नागǐरकता र पǓतको म×ृयदुता[ 
Ĥमाणपğ, पǓतसगँ नाता खãुने तीन पèुता Ǔभğको नातेदारको 
नेपालȣ नागǐरकता र सनाखत, 

 फोटो ३ (तीन) ĤǓत,  

 Ǔभसा लाÊन े देशको मǒहला भए नपेाल आएको देिखने राहदानी 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन । 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

नागǐरकता फाँट 

(कोठा नं. 
१०2/204/105) 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

सǒहत माÛय अबǓधको Ǔभसा र दता[ ǒववाह Ĥमाणपğ, 
 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

 १.3 कम[चारȣ पǐरवारको 
नागǐरकता 

 िजãलामा काय[रत èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ संèथान, ǒवƳǒवƭालय 
वा सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत èथायी िश¢कका पǐरवार 
भएमा सàबिÛधत Ǔनकायको Ǔसफाǐरस पğ र कम[चारȣ पǐरचयपğ, 

 काय[रत काया[लय रहेको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस सǒहत वंशजको 
हकमा अनसूुची-१ र वैवाǒहक अंǓगकृतको हकमा अनसूुिच-७ 
बमोिजमको २ (दईु) ĤǓत फाराम 

 फोटो ३ (तीन) ĤǓत, 
 बबुा र आमा/पǓत वा तीन पèुता Ǔभğको नातेदारको 

नागǐरकताको Ĥमाणपğ र सनाखत, 

 जÛमदता[, जÛम ǓमǓत खãुने शैि¢क Ĥमाणपğ, नाबाǓलक 
पǐरचयपğ, 

 ǒववाǒहत मǒहला भए ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकता 
Ĥमाणपğ, 

 आवæयक परेमा अÛय कागजातहǽ । 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन । 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

नागǐरकता फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/१०5) 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

 १.4 नागǐरकताको Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलपी 

 वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस सǒहतको तोǒकएको ढाँचाको Ǔनवेदन,  

 ना.Ĥ.प. नàवर वा जारȣ ǓमǓत खलेुको Ĥमाण (सÈ कलै वा 
ĤǓतǓलǒप), 

 अÛय िजãलावाट ना.Ĥ.प. Ǔलएकाको हकमा साǒवक िजãलावाट 
अǓभलेख ĤाƯ गनु[ पनȶ र बसाइँसराई दता[ Ĥमाणपğ पेस गनु[पनȶ, 

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको नाम थर र वतन कायम गन[ 
वडाको Ǔसफाǐरस, ǒववाहदता[, पǓतको नागǐरकता, Ǔनवेदन र 
सनाखत 

 पǓतको नाम हटाउनकेो हकमा अदालतको फैसला सǒहतको 
सàबÛध ǒवÍछेद दता[, वडाको Ǔसफाǐरस, Ǔनवेदन र माइती 
तफ[ को नागǐरकता सǒहत सनाखत 

 फोटो-३ ĤǓत, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन । 

ǽ. 13।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

ĤǓतǓलǒप फाँट 

(कोठा नं. 
१०२/204/105) 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

 १.5 नावालक पǐरचय 
पğ 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन, 

 बाब ुर आमाको नागǐरकता Ĥमाणपğ, 

 जÛमदता[ Ĥमाणपğ, 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन । 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

 नाता Ĥमािणत, (तीन पèुता खãुने) 
 बवुा र आमाको ǒववाहदता[, 
 तीन पèुता Ǔभğको नातेदारको नागǐरकता र सनाखत, 
 फोटा-६ ĤǓत, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

१०2/204/301) 
 
 

 १.6 नागǐरकताको Ĥमाण 
पğको नया ँलगत 
कायम (काया[लयको 
अǓभलेख िजण[ भएको 
अवèथामा) 

 ĤǓतǓलपी माग गरेको फाराम, 

 बंशजका हकमा अनसूुची-१ र अंǓगकृत/वैवाǒहक अंगीकृतको 
हकमा अनसूुची-७ अनसुारको èथानीय तहको वडा काया[लयबाट 
Ǔसफाǐरस, 

 सÈ कल नागǐरकता, 
 सÈ कल ना.Ĥ. नभएमा ना.Ĥ.को ĤǓतǓलपी, 
 नागǐरकता Ĥमाणपğको नàबर र जारȣ ǓमǓत खलेुको जÊगाधनी 

Ĥमाण पजुा[ /राǒƶय पǐरचयपğ/मतदाता पǐरचयपğ, 

 एकाघरको नाता खãुने åयिƠको (बाब/ुआमा/दाज/ुभाइ/ठूलो 
बवुा/काका/पǓत/प× नी/छोरा ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा 
सासू/ससरुा/देवर/जेठाज ुआदȣ) नागǐरकता सǒहत सनाखत, 

 नागǐरकता Ǔलएको हो भÛ न ेखãुने अÛय कागजातहǽ, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

कागजात परुा भएको 
भए सोहȣ Ǒदन। 

ǒटकट ǽ.१०।- 

ĤǓतǓलǒप फाँट र 
नागǐरकता  फाँट 

(कोठा नं. 
१०२/204/105) 

 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

 १.7 नेपालȣ नागǐरकता 
×याग 

 अनसूुची-९ बमोिजम ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन, 

 सÈ कलै नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ, 

 राहदानी Ǔलएको हकमा सÈ कलै राहदानी, राǒƶय पǐरचयपğ 
ĤाÜ त गरेको हकमा सÈ कलै राǒƶय पǐरचयपğ, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ ।  

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन। 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./ 

मƧुा फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/203) 

Ĥ.िज.अ. 

२. ǒवƭतुीय राहदानी 
२.१ साधारण ǒवƭतुीय 
राहदानी 
(e- Passport ) 
का लाǓग 

 ǐरतपूव[क भǐरएको बारकोड सǒहतको ǒवƭतुीय राहदानी आवेदन 
फाराम,  

 सÈ कल नागǐरकता Ĥमाणपğ, 

 नागǐरकता ĤाÜ त åयिƠको हकमा राǒƶय पǐरचयपğ वा राǒƶय 
पǐरचयपğको नàबर खãुने Ĥमाण अǓनवाय[, 

  बसाइसराइ दता[ Ĥमाणपğ, 

 ǒववाǒहतको हकमा  ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ,  

 नाबालकको हकमा नाबालक पǐरचयपğ, बाब/ु आमाको सÈ कल 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ र ǒववाहदता[, 

१. सोǒह Ǒदन (अनलाइन 
फारममा उãलेिखत 

ǓमǓत) 

 नयाँका लाǓग ǽ ५०००।- 
 बालबाǓलकाको हकमा नयाँ 

तथा नवीकरण १० वष[ 
मǓुनका लाǓग ǽ.२,५००।- 

र  

 १० वष[ माǓथकाको हकमा 
ǽ. ५०००।- 

 

राहदानी फाँट 

(कोठा नं. 106) 
 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

 रकम जàमा गरेको बɇक भौचर, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 
  

 २.२ राहदानी 
नवीकरणका लाǓग 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ, 

 राǒƶय पǐरचयपğ, 

 परुानो सÈ कल राहदानी,  

 अनलाईन आवेदन फाराम,  

 रकम जàमा गरेको बैक रǓसद/ भौचर, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ।  

१. सोǒह Ǒदन 
(अनलाइन फारममा 
उãलेिखत ǓमǓत) 

 àयाद सǒकएको 
ǽ.५०००।- 

 हराएको ÍयाǓतएको 
Ǔभजेकाको हकमा नवीकरण 
शãुकको दोÞबर शãुक 
लाÊने छ । 

 

राहदानी फाँट 

(कोठा नं. 106) 
स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

३. संèथा दता[ 
३.१ नया ँसंèथा दता[ गनȶ 

सàवÛधी 

 अनसूुची-१ बमोिजम Ǔनवेदन, 

 सÈ कलै ǒवधान ३ ĤǓत, 

 ĤबÛध (तदथ[) सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ, Ĥहरȣ ĤǓतवेदन, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

 साधारण भेला र तदथ[ सǓमǓतको Ǔनण[य 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

जाँचबझु तथा अÛय 
आवæयक कागजात परुा 
भएकोमा सोहȣ Ǒदन 

ǽ.१०००।- 

ǒटकट ǽ. १०।- (ǓनयǓमत 
नǒवकरण नभएमा Ĥ×येक 
वष[को ǽ. १०००/- थप 
जरȣवाना) 

Ĥ.अ./Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/२०४/302) 

स.Ĥ.िज.अ 

/Ĥ.िज.अ. 
 

 ३.२ संèथा नवीकरण  संèथाको पğ, 

 साधारण सभा/काय[सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 

 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन, 

 बाǒष[क ĤगǓत ǒववरण, 

 काय[¢ेğसगँ सàविÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 

 संèथा दता[ Ĥमाण-पğको छाँयाĤँती, 
 कर चƠुा Ĥमाण पğ, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

आवæयक कागजात परुा 
गरȣ Ĥमाण पेश गरेको  

Ǒदन 

Ǔनयमावलȣमा åयवèथा भए 
बमोिजमको दèतरु 

Ĥ.अ./ Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/302) 

स.Ĥ.िज.अ/ Ĥ.िज.अ. 

 ३.३ संèथाको ǒवधान 
संशोधन 

 साधारण सभाको Ǔनण[य, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 
 तीन महले Ĥमािणत फारम, 
 èवीकृत सÈ कल ǒवधान, 

 संèथा नवीकरण भएको Ĥमाण  

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

आवæयक कागजात परुा 
गरȣ जाँचबुझ गरेको 

भोǓलपãट। 

 

Ĥ.अ./ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/302) 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

 ३.४ संèथाको शाखा 
Ǔबèतार 

 संèथाको काय[सǓमǓतको Ǔनण[य, 

 संèथाको साधारण सभा र काय[सǓमǓतको Ǔनण[य, 
Ĥमाण पगुपेǓछ सोहȣ 

Ǒदन 
 

Ĥ.अ./ स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 
Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

 ǒवधानको ĤǓतǓलǒप, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 

 èथानीय काय[सǓमǓतको नामावलȣ, 
 सàबिÛधत èथानीय तहको सहमती/सàझौता, 
 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

 

(कोठा नं. 
102/204/302) 

४. पğपǓğका दता[ सàबÛधी  Ǔनवेदन र ४ ĤǓत फोटो, 
 Ĥकाशक कुन ै संèथा भए सो सàबÛधी सàपूण[ Ĥमाण, Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒपहǽ र संचालकका ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप, 

 सàपादकको ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप, 

 सàपादकको शैि¢क योÊयताको (एस.एल.सी. देिख 
èनातकसàमको) माक[ सीट, चाǐरǓğक Ĥमाणपğ र ĤोǓभजनल 
सǒट[ǒफकेट का ĤǓतǓलǒपहǽ वा एस.एल.सी. उिƣण[ गरȣ 
पğकाǐरतामा १० वष[ काय[ गरेको सूचना ǒवभागको Ĥमाणपğ 
समेतका Ĥमाणहǽको ĤǓतǓलǒप, 

 सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयƠुी गरेको कागज तथा पǓğकामा 
सàपादक रहȣ काम गनȶ बारेको सàपादकको मÛजरुȣनामा 
कागज, 

 सूचना ǒवभागबाट नाम खǓुल आएको Ĥमाण, 

 èवीकृत छापाखानालाई पǓğका छाÜन Ǒदएको Ǔसफाǐरस, 

 छापाखानालाई िजãला Ĥशासन काया[लयबाट Ǒदएको èवीकृǓत, 

 छापाखानाले कर Ǔतरेको कागज, 

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥकृया/ Ĥमाण 
पगुपेǓछ सोहȣ Ǒदन 

दैǓनक पǓğका ǽ. 
१,०००।-  अध[साƯाǒहक 
ǽ.७००।- साƯाǒहक पǓğका 
ǽ. ५००।- पाि¢क पǓğका 
ǽ. ३००।- तथा माǓसक र 
अÛय पǓğका ǽ. २००।- 

Ĥ.अ./ स.Ĥ.िज.अ. 
Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/302) 

 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ. 

५ छापाखाना सÑ चालन 
सàबÛधी 

 छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप, 

 åयिƠ वा संèथाको Ǔनवेदन, संèथा भए संèथा सàबÛधी Ĥमाण, 

Ǔनण[य र सÑ चालकको ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप, 

 कर सàबÛधी Ĥमाण, 

 छापाखाना संचालन गनȶ घर जÊगाको Ĥमाण, अÛय åयिƠको 
घर भएमा मÑ जरुȣनामा, 

 छापाखाना उपकरणहǽ खǐरद गरेको वा नामसारȣ भई आएमा 
सो समेतको सàपूण[ Ĥमाणहǽ, 

Ĥमाण पगुकेो भोǓलपãट ǽ.१०००।- 

Ĥ.अ./ स.Ĥ.िज.अ. 
Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/302) 

 

Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

 संचालकको ५ ĤǓत फोटो  

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

६. हातहǓतयार इजाजत 
सàबÛधी 
६.१ नया ँइजाजत Ǔलने 

सàवÛधी (पचȶज 
लाइसेÛस) 

  Ǔनवेदन र नागǐरकता, 
 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन, 

 िचǒक×सकबाट ǓनरोǓगताको Ĥमाण, 

 आखँा परȣ¢ण,  

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

सहमǓत ĤाÜ त भएको 
भोǓलपãट 

ǽ.१०।- को ǒटकट 
 

Ĥ.अ./ स.Ĥ.िज.अ./ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/301) 

Ĥ.िज.अ. 

 ६.२ हातहǓतयार नामसारȣ  Ǔनवेदन र नागǐरकता,  

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 

 सÈ कलै इजाजत पğ र दईु प¢ बीच भएको कागजात, 

 Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका, 
 èवाèØय परȣ¢ण कागजात/आखँा परȣ¢ण, 

 फोटो २ ĤǓत, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

भोǓल पãट। 

ǽ.१०।- को ǒटकट, 
Ǔनयमावलȣमा तोǒकए 
बमोिजमको दèतरु 

Ĥ.अ./  

स.Ĥ.िज.अ. 
Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/301) 

Ĥ.िज.अ. 

 ६.३ हातहǓतयार 
नवीकरण 

 सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन र सÈ कल इजाजत पğ, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 
Ǔनवेदन परेकै Ǒदन 

Ǔनयमावलȣमा तोǒकए 
बमोिजमको दèतरु 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/301) 

Ĥ.िज.अ. 

 ६.४ हातहǓतयार इजाजत 
पğको ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवेदन, 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ, 

 इजाजतपğ, 

 दईु ĤǓत फोटो, 
 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

पेश भएको Ǒदन 
Ǔनयमावलȣमा तोǒकए 
बमोिजमको दèतरु 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/301) 

Ĥ.िज.अ. 

७. पेÛसन सàबÛधी Ĥमािणत/ 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस/Ĥमािणत,  

 आवæयकता  अनसुार Ĥहरȣ ĤǓतवेदन, 

 नागǐरकता र पेÛसनपʣा 
 अÛय िजãलाहǽको नागǐरकता भएमा बसाइसराई, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ 

सोहȣ Ǒदन ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/२०४/301) 

Ĥ.िज.अ. 

८. आǑदवासी,जनजाǓत, 
मधेशी, दǓलत र अÛय 

 Ǔनवेदन, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस,  
सोहȣ Ǒदन ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 
Ĥ.िज.अ. 



Ǔस नं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 
सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

िजàमेवार कम[चारȣ, 
शाखा/फाटँ 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

समय शãुक/ दèतरु 

Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 
सàबÛधी 

 नागǐरकता सǒहत åयिƠ èवयम उपिèथत हनुपुनȶ, 
 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

(कोठा नं. 
102/२०४/301) 

९. ठाडो उजरुȣ/शािÛत 
सरु¢ाको Ǔनवेदन 

 åयहोरा खलेुको ǐरत पूव[कको  Ǔनवेदन, 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, 

 आवæयक Ĥमाण Ǔलिखत, 

 ǒवदेशीको हकमा Ǔनजको पǐरचय खãुने कागज, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

सोहȣ Ǒदन Ĥकृया सǽु 
हनेु 

ǽ.१०।- को ǒटकट 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

Ĥशासन फाँट 

(कोठा नं. 
102/204/301) 

Ĥ.िज.अ. 

१०. जनसरोकारको गनुासो 
सनुवुाई / Ǔनवेदन 

 åयहोरा खलेुको ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन,  

 पçुʫाई हनेु कागजात, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ। 

सोहȣ Ǒदन कारवाहȣ 
Ĥकृया सǽु हनुे 

ǽ.१०।- को ǒटकट 
Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

मƧुा फाँट 

(कोठा नं. 203) 

Ĥ.िज.अ. 

११. ǒवपɮ सàबÛधी राहतको 
लाǓग Ǔसफाǐरस 

 घटनाको फोटो सǒहतको Ǔनवेदन, 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन, 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, 

 अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

त×कालै Ǔनशãुक 

Ĥ.अ./स.Ĥ.िज.अ 

आǓथ[क Ĥशासन/ 
ǒवपɮ  

(कोठा नं. 205) 

Ĥ.िज.अ. 

१२. राǒƶय पǐरचयपğका लाǓग  नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको सÈ कल,  

 नागǐरकतामा जÛम ǓमǓत नखलेुकाको हकमा सो खãुन ेĤमाण,  

 नागǐरकतामा उãलेख भएको ठेगाना भÛदा फरक ठेगाना भएमा 
बसाइँसराई दता[ Ĥमाणपğ वा बसोबास Ĥमािणत भएको कागज,  

 नागǐरकतामा पǓत/ प× नीको नाम नखलेुमा सÈ कल ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğ वा ǒववाह Ĥमािणत भएको कागज वा नाता Ĥमािणत 
वा पǓत प× नी भएको Ĥमािणत हनु ेअÛय सरकारȣ कागजात,  

 नागǐरकतामा अंĒजेी नाम नखलेुको भए सàभव भएसàम 
अंĒजेीमा नाम खãुने कागजातहǽ, 

 ǒववरण पǒुƴ गनȶ अÛय आवæयक कागजातहǽ । 

आवæयक कागजात 
सǒहत Ĥमाण पगुमेा 

सोहȣ Ǒदन । 
Ǔनशãुक 

Ĥ.अ./ 

स.Ĥ.िज.अ./राǒƶय 
पǐरचयपğ फाँट कोठा 

नं.१07 र 
Conformation 

Page ǽज ुगराउन 
कोठा नं. १०४, 

१०५, २०४ वा 
३०1) 

Ĥ.िज.अ. 

 

पनुæ च:-   

 सेवा Ĥवाह सàबÛधी अÛय åयवèथा ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुछे । 

 यस काया[लयबाट ǒवतरण गǐरने सेवा Ĥवाह सàबÛधमा बहृत ǽपमा बÐुन परेमा सàबिÛधत फाँट तथा सोधपछु क¢मा सàपक[  राơकुा साथै काया[लयका काम र अÛय 
जनसरोकार राÉ न ेसेवा सǒुवधा सàबÛधमा कुनै गनुासो भएमा िजàमेवार अǓधकृत/स.Ĥ.िज.अ./Ĥ.िज.अ. सम¢ राơ सǒकनछे । 


