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नेपाल सरकार  
गहृ मÛğालय  

िजãला Ĥशासन काया[लय 
सखुȶत 

२०७६ Įावण देͨख २०७७ आषाढ  
सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम 

३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ͪववरण    आ.व. २०७६/०७७ मा सàपादन गǐरएको काय[हǽको ͪववरण 
èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosures) 

 नेपालको संͪवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको भावना बमोिजम 
सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६४ मा Ĥ×येक 
साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतͪवͬधहǽको ͪववरण ३l३ मǑहनामा Ĥकाͧशत गनु[ पनȶ कानूनी 
åयवèथा छ । यस पटकको हकमा वाͪष[क ͪववरण Ĥकाशन गǐरएको छ ।  

 
(क)  पǐरचय : 

èथानीय Ĥशासन ऐन २०२२, मधेश गोæवारा ऐन २०१२ काठमाÖडौ उप×यकाÑचल कͧमæनर 
मेिजçĚटको सवाल २००९, गौडा गोæवरा सàबÛधी Ĥशासन (सामािजक) ऐन २०१९, मधेश गोæवारा 
ऐन २०१२ (पहाड तफ[  समेत) लागु गनȶ ऐन २०१४ खारेज गरȣ èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ जारȣ 
भएको हो । èथानीय Ĥशासन सàबÛधी कानूनलाई ͪवकेÛġȣत Ĥशासन åयवèथा अनुǽप संशोधन र 
एकȧकरण गन[ तथा शािÛत र åयवèथा कायम राơ ऐनɮबारा Ĥमुख िजãला अͬधकारȣको काया[लय 
रहने åयवèथा भएको हो । काया[लयको नाम Ĥमुख िजãला अͬधकारȣको काया[लय, िजãला काया[लय 
हँुदै िजãला Ĥशासन काया[लयमा ǽपाÛतरण भएको छ । 

  
(ख) काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत :- 

èथनीय Ĥशासन ऐन २०२८ अनुसार Ĥ×येक िजãलामा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने 
åयवèथा बमोिजम िजãला Ĥशासन काया[लयको èथापना भएको हो । उÈत ऐनले गरेको åयवèथा 
अनुसार नेपाल सरकारको िजãला िèथत ĤǓतǓनधीको ǽपमा रहने Ĥमुख िजãला अͬधकारȣले यस 
काया[लयको Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकारȣका ǽपमा भूͧमका Ǔनवा[ह गरेको हुÛछ । िजãलाको Ĥमुख 
Ĥशासͩकय Ǔनकाय हुनुका साथ ै कानून बमोिजम ͪवͧभÛन मɮुदाहǽको शुǽ कारवाहȣ र ͩकनारा 
लगाउने यो एक अध[ÛयाǓयक Ǔनकाय पǓन हो । 
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(ग) काम, कत[åय र अͬधकार 
       िजãला Ĥशासन काया[लयको काम, कत[åय र अͬधकार : 
१. आÛतǐरक सुर¢ासàबÛधी नीǓत, योजना तथा èथानीय èतरमा काय[Đमको काया[Ûवयन; 
२. िजãलामा शािÛत åयवèथा र सुर¢ा कायम राơ;े 
३. हातहǓतयार र खरखजानाको इजाजत सàबÛधी ͧसफाǐरस र ǓनयÛğण; 
४. ͪवèफोटक पदाथ[ ͧसफाǐरस र Ǔनयमन; 
५. ͪवदेशी नागǐरकको िजãलामा उपिèथǓत र गǓतͪवͬधको Ǔनयमन; 
६. सवारȣ साधन सÑचालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन; 
७. गैरसरकारȣ, सɨघ, संèथा दता[, नवीकरण र Ǔनयमन; 
८. èथानीय Ĥशासनको सÑचालन; 
९. नागǐरकता ͪवतरण; 
१०. बाल कãयाण तथा बाल अͬधकारको संर¢ण; 
११. काया[लय Ǔनरȣ¢ण तथा अनुगमन; 
१२. कãयाण धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन; 
१३. ͬचɫठा, जुवा आǑदको ǓनयÛğण; 
१४. साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक पदाथ[, साव[जǓनक अपराध आǑदको  
    ǓनयÛğण; 
१५. ͪवपɮ åयवèथापन; 
१६. िजãला èतरमा साव[जǓनक उ×सव; 
१७. मुआÞजा Ǔनधा[रण तथा ͪवतरण; 
१८. पुरèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र ͧसफाǐरस; 
१९. िजãला ͧभğ रहेको नेपाल सरकारको सबै सàपƣीको रेखदेख, सàभार तथा मम[त गनȶ गराउन;े 
२०. राहदानी ͪवतरण; 
२१. लागू औषध ǓनयÛğण र Ĥशासन; 
२२. िजãला िèथत कारागारको åयवèथापन; 
२३. िजãला ͧभğ बजार अनुगमन, Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण; 
२४. ɮवÛɮव Ĥभाͪवतको पǑहचान तथा राहत ͪवतरण; 
२५. नाता Ĥमाͨणत; 
२६. Ǔनवा[चन सàबÛधी गहृ मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश Ǔनदȶशन काया[Ûवयन; 
२७. िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशèğ Ĥहरȣको पǐरचालन र Ĥयोग; 
२८. रािçĚय अनुसÛधानसँगको समÛवय सूचना सɨकलन र ͪवæलेषण; 
२९. िजãलामा सÑचाͧलत ͪवकास Ǔनमा[ण काया[मा सहयोग; 
३०. कानून बमोिजम तोͩकए अनुसार ͪवͧभÛन मुɮदाको सुǽ कारवाहȣ र ͩकनारा गनȶ । 
३१. सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा घर बनाएमा रोÈका गनȶ र भ×काउने । 
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३२. िजãला ͧभğको साव[जǓनक पाटȹ, पौवा, धारा, कुवा, सƣल, मिÛदर, धम[शाला आǑदको लगत  
    राơ े।  
३३. पुराताि×वक/साव[जǓनक सàपͪƣको अͧभलेख राơ,े संर¢ण गनȶ । 
३५. अÛय तोͩकएका काय[हǽ ।  
 

(घ) कम[चारȣ ͪववरण  

ͧस.न. कम[चारȣको पद Įेणी सेवा समहू पद 
स Éया 

पद पǓुत [ 
भएको 
स Éया 

कैͩफयत 

१. Ĥ.िज.अ. रा.प.Ĥथम Įेणी Ĥशासन सामाÛय 
Ĥशासन १ १   

२. स.Ĥ.िज.अ. रा.प.ɮͪवǓतय Įेणी Ĥशासन सामाÛय 
Ĥशासन १ १  

३. Ĥशासकȧय 
अͬधकृत रा.प.तǓृतय Įेणी Ĥशासन सामाÛय 

Ĥशासन ३ ३   

४. ना.सु. रा.प.अन . Ĥथम Įेणी Ĥशासन सामाÛय 
Ĥशासन १० १०   

५. क.अ. रा.प.अन . Ĥथम Įेणी ͪवͪवध ͪवͪवध ३ १ 
२ जना 
स.क.अ. 

काजमा रहेको  
६. लेखापाल रा.प.अन . Ĥथम Įेणी Ĥशासन लेखा १ १   
७. खǐरदार रा.प.अन . ɮͪवǓतय 

Įेणी Ĥशासन सामाÛय 
Ĥशासन ५ ५  

८. का.स. Įेणी ͪवǑहन   ८ ८   
९. ह.स.चा Įेणी ͪवǑहन करार 

सेवा  २ २  
 (ङ) मÉुय काय[हǽ/शाखा ͪवभाजन 
िजãला Ĥशासन काया[लयका शाखा एवम ्मुÉय काय[ ͪवभाजन: 
१. èथानीय Ĥशासन तथा शािÛत सुर¢ा शाखा : 
क. नाबालक पǐरचय पğ ͪवतरण 
ख. भारतीय पेÛसनर तथा अÛय पेÛसनरको ͧसफाǐरस 
ग. सवारȣ साधन अनुमǓत 
घ. काया[लय Ĥमुखहǽको ͪवदा र काज सàविÛध 
ङ. संèथा दता[ र नͪवकरण सàविÛध 
च. पğपǒğका दता[ 
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छ. ĤǓतǓनͬध खटाउने 
ज. कम[चारȣहǽको अͧभलेख 
ञ. सव[दͧलय तथा काया[लय Ĥमुखहǽको बैठक 
ट. कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी काय[ 
ठ. सुचना टाँस तथा िजãला िèथत ͪवͪवध लेखापढȣ 
ड. ͪवभाͬगय पǐरपğहǽको िजãलाका अÛय काया[लयहǽमा पǐरपğ गनȶ 
ढ. कालो बजारȣ ǓनयÛğण तथा बजार अनुगमन 
ण. ͪवͧशçट åयिÈतहǽको िजãला ħमणमा शािÛत सुर¢ा åयवèथा ͧमलाउने काय[ 
त. ͪवͧशçट åयिÈतहǽको लाͬग सवारȣ साधनको åयवèथा 
थ. शािÛत सुर¢ा सàबिÛध सàपुण[ काय[हǽ 
द. हातहǓतयार दता[ तथा नͪवकरण र नामसारȣ सàबिÛध काय[हǽ 
 २. मुɮदा शाखा 
 क. ठाडो उजुरȣ तथा मुɮधा माͧमला सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 
३. नागǐरकता शाखा  
क. नागǐरकता सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ गनȶ 
ख. यस अÛतग[तका नया ँना.Ĥ.प. जारȣ गǐरने सवेा ¢ेğका गा.पा./न.पा.हǽ: 
    ͧसàता, गुभा[कोट, लेकवेशी, भेरȣगंगा, वीरेÛġनगर, बराहताल, ͬचɨगाड साथ ैपÑचपुरȣ न.पा. र 

चौकुने गा.पा. हǽका सेवाĒाहȣहǽलाइ इलाका Ĥशासन काया[लयबाट सेवा Ǒदइएको छ ।  
ग. नागǐरकता ĤǓतͧलͪप, अͧभलेख सàबिÛध र सामाÛय ͪववरण सÍयाउने लगायत MRP 

राहदानीको ͧसफाǐरसका लाͬग अͧभलेख ͧभडाउने, अͧभलेख राơ ेकाय[हǽ लगायत सàबिÛधत 
सàपूण[ काय[हǽ । 

 

 ४. लेखा शाखा 
क. आथȸक कारोबार सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 
ख. आÛतǐरक ɮवÛद ͪपͫडतलाई राहत ͪवतरण सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 
ग. अनुदान ͪवतरण सàबिÛध काय[हǽ 
घ. तेİो प¢ ͪवमा वापत ¢Ǔतपूतȸ रकम ͪवतरण 
 अÛय काय[हǽ : 
ͪवæवåयापी ǽपमा फैͧलरहेको COVID-19 को महामारȣबाट बÍन नेपाल सरकारले ͧमǓत २०७६।१२।११ 
गते देͨख जारȣ गरेको बÛदाबÛदȣलाई Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवयन गन[ अनुगमन काय[लाइ[ मह×व 
Ǒदनुका साथै अ×यावæयक सेवा Ĥदान गन[ एंव ĤाÜत गन[को लाͬग यस काया[यलबाट सवारȣ अनुमǓत 
पğ (पास) ͪवतरण काय[लाइ[ Ĥथाͧमकतामा राखी काय[ गदȷ आइरहेको छ । ×यसैगरȣ कोͧभड-१९ संग 
सàविÛधत ͪवͧभÛन डाटाहǽ संकलनका साथै मÛğालय लगायत ͪवͧभÛन Ǔनकायमा दैǓनक ǽपमा 
ͪववरण पठाउँदै आइरहेको, ÈवारेिÛटन तथा आइसोलेसन क¢को अनुगमनलाइ[ ǓनरÛतरता Ǒदइरहेको, 
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माèक नलगाइ घरबाट बाǑहर Ǔनèकने åयिÈतहǽलाइ[ कारवाहȣ गनȶ लगायतका अÛय काय[हǽ समेत 
गदȷ आएको छ ।  
 

(च) सेवा ĤाÜत गन[ लाÊन ेदèतुर  
   यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽका लाͬग (राहदानी र कानूनले Ǔनिæचत दèतुर लाÊने भनी  
   तोकेको वाहेक) ǽ.१०/-को Ǒटकट माğ लाÊनेछ । 
नागǐरकता र राहदानीको लाͬग 
१. नयाँ नागǐरकताको अनुसूची फाराममा ǽ.१०।- र ĤǓतͧलͪप नागǐरकताको लाͬग र.१३।- को हुलाक 
     Ǒटकट ।  
२. सामाÛय राहदानीको लाͬग ǽ.५,०००।- 
३. हराएको/केरमेट गरȣ ͪवगाǐरएको/ͪवदेशमा गइ एकपानाको Ěाभãस डकुमÛेटबाट èवदेश ͩफता[ 

आएको/अÛय कुनै तǐरकाबाट राहदानी ͪवगानȶहǽका लाͬग ǽ.१०,०००।- 
४. मुɮदामाͧमलाको कागजात Ĥमाͨणत गन[ मुलुकȧ ऐन कागज जाँचको १७ नं. अनुसार लाÊने Ǒटकट  
   दèतुर । 
५. संèथा दता[को (नयाँ) लाͬग ǽ.१,०००।- 
६. संèथा नवीकरणको लाͬग अͬथ[क वष[ समाÜत भएको ͧमǓतले ९० Ǒदनͧभğ अएमा ǽ.५००।- र सो  
   àयाद भुÈतान भएपǓछ Ǔनयमानुसार थप शुãक समेत लाÊनेछ । 
 

(छ) सेवा ĤाÜत हुने अवͬध 
 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ, संघसंèथा नवीकरण, हातहǓतयार नवीकरण, राहदानी 

ͧसफाǐरसका कामहǽ ǓनǑद[çट कागजातहǽ पूरा भएको खÖडमा सोहȣ Ǒदन सेवा Ĥदान गǐरनेछ ।  
 साधारण नेपालȣ राहदानी ĤाÜत गन[ राहदानी ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम तोͩकएको दèतुर 

सǑहत Ǔनवेदन पेश भएको अवèथामा साधारणतया ४५ Ǒदनमा ĤाÜत गन[ सͩकनेछ ।  
 संèथा दता[, नवीकरण, हातहǓतयार दता[का लाͬग अवæयक Ĥमाण कागजात पूरा भएको 

अवèथामा सोहȣ Ǒदन र अÛय Ǔनवेदन तथा ͧसफǐरसहǽ सोहȣ Ǒदन सेवा ĤाÜत गन[ सͩकनेछ । 
 साव[जͩक अपराध तथा हातहǓतयार सàबिÛध मुɮदा अɨग पुरा भए पǓछ । 

 
(ज) वाͪष[क काय[ सàपादन ͪववरण  
ͧस. नं. कामको ͪववरण इकाइ[ जàमा कैͩफयत 
१ नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ    
१.१ नागǐरकता ͪवतरण (नया)ँ वटा ५५३७  
१.२ वैवाǑहक अगंीकृत नागǐरकता (नयाँ) वटा २  
१.३ नागǐरकता ĤǓतͧलपी वटा ४१००  
१.४ पुरानो नागǐरकता कàÜयुटर Ĥͪवçटȣ वटा ३२१०  
२ राहदानी ͧसफाǐरस जàमा संÉया वटा   
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२.१ (क) िजãलाबाट ͧसफाǐरस वटा १६११  
२.२ (ख) ġतु सेवा ͧसफाǐरस वटा १४१०  
३ अÛय ͪवͧभÛन ͧसफाǐरस वटा ३७१३  
४ मुɮदा तथा अÛय उजुरȣ    
४.१ मुɮदा दता[ वटा १३०  
४.२ मुɮदा फɩयौट वटा २३४  
४.३ ठाडो उजुरȣ दता[ वटा ४९  
४.४ ठाडो उजुरȣ फɩयौट वटा ४८  
५ ͪववाह दता[ वटा ०  
६ न.पा.।गा.पा.हǽको अनुगमन पटक १५  
७ काया[लय अनुगमन पटक ६  
८ बजार अनुगमन पटक ७३  
९ संघसंèथा     
९.१ संघसंèथा दता[ वटा ३२  
९.२ संघसंèथा नͪवकरण वटा १८५  
१० कारागारमा बÛदȣको संÉया जना २६३  
११ वैदेͧशक रोजगार ¢तीपूतȸ रकम ५४५३८१२।००  
१२ दैवी Ĥकोप राहत रकम १५६०००।००  
१३ सवारȣ दघु[टनाबाट ͪपͫडतलाइ राहत रकम (ͪवमा) रकम ४७०००००।००  
१४ मतृकका हकदारलाइ[ राहत रकम ०।००  
१५ वेपƣाका हकदारलाइ[ राहत रकम ०।००  
१६ टुहुरालाइ[ राहत रकम ६००००।००  
१७ अपाɨगलाइ[ राहत रकम ७८१२००।००  
१८ राजæव संकलन रकम १७९७६२२८।००  
१९ िजãला ͪवपद åयवèथापन सͧमǓतको बैठक पटक ८  
२० नाबालक पǐरचय पğ  वटा ६७  
२१ हातहǓतयार नवीकरण वटा १६  

 
(झ) राजæव सàवÛधी ͪववरण 

ͧस.नं. ͪववरण रकम कैͩफयत 
१ कàपनी रिजçĚेशन दèतुर ३२९८५०।००  
२ हातहǓतयार इ[जाजत दèतुर ३००००।००  
३ सरकारȣ सàपͪƣको ͪवĐȧ ११४२०।००  
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४ अÛय ͪवĐȧ ०।००  
५ परȣ¢ा दèतुर ४८००।००  
६ ĤशासǓनक दÖड ३१६१८९१।००  
७ ÛयाǓयक दÖड २३२७६०।००  
८ राहदानी दèतुर ८२६७५००।००  
९ बेǽजु दाͨखता ५९२८९०७।००  
१० åयवसायले भुÈतानी गनȶ ९१००।००  

जàमा  १७९७६२२८।००  
 

(ञ) खच[ सàवÛधी ͪववरण   
ͧस.नं. ͪववरण वाͪष[क बजेट ǽ. वाͪष[क खच[ 

ǽ. 
खच[ Ĥयोजन 

१ चालु खाता २४१३१७३१।७३ २२२०३१५९।७३ तलव भƣा, ĤशासǓनक खच[, टुहुरा तथा 
घाइते अपाɨग राहत 

२ पुंजीगत खाता १२०३२०००।०० १९६४१२३।०० काया[लय फǓन[चर, मेͧशनरȣ, पुंजीगत 
सुधार खच[, गैıसरकारȣ भवन 

३ काय[संचालन कोष ६८६०८८२८।६६ ११०१२७६२।०० दैवी Ĥकोप, ͪवमा, ¢ǓतपǓूत[  
 
 

(ट) चाल ुआ.व. को घàुती सेवाको ͪववरण  
यस आ.व. मा कुनै पǓन घुàती सवेा ͧशͪवर संचालन नभएको ।  
 

(ठ) सàपक[   
काया[लयको वेवइसाइट : daosurkhet.moha.gov.np 
इ[मेल : sukhetdao@gmail.com 
फेसवुक पेज : https://www.facebook.com/surkhetdao 
ɪͪवटर : https://twitter.com/daosurkhet 
फोन : ०८३-५२०१२१, ०८३-५२०१२२, ०८३-५२३१२१, ०८३-५२०१२३ 
ÝयाÈस : ०८३-५२०३११ 
टोल ͩĥ नं. १६६०८३५२०१० 
Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ : Įी Ǒहरालाल रेÊमी 
सàपक[  नं. : ९८५८००७७७७  
सूचना अͬधकारȣ : Įी पदमलाल लाͧमछाने 
सàपक[  नं. : ९८४८०२७४०३ 


