
 
 
 

सचूनाको हकस᭥ब᭠धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हक स᭥ब᭠धी िनयमावली, २०६५ को 
िनयम ३ बमोिजम सावᭅजिनक गᳯरएको िववरण 

 

आ.व. २०७८/०७९ को  काᳶतᭅक दिेख पौष मिहनास᭥म स᭥पादन गᳯरएको 
कायᭅहᱧको ᮢमैािसक िववरण 
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नपेालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको भावना बमोिजम सूचनाको हकसàबÛधी 
ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६४ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना 
गǓतǒवǓधहǽको ǒववरण ३l३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[ पनȶ कानूनी åयवèथा छ । सोहȣ बमोिजम यस काया[लयबाट 
सàपादन भएका २०७८ काǓत[क देिख पौष मǒहनासàम सàमको ğैमाǓसक ǒववरण Ĥकाशन गǐरएको छ । 

 

(क)  पǐरचय : 
èथानीय Ĥशासन ऐन २०२२, मधेश गोƳारा ऐन २०१२ काठमाÖडौ उप×यकाʶल कǓमưर मेिजƶटको 

सवाल २००९, गौडा गोƳरा सàबÛधी Ĥशासन (सामािजक) ऐन २०१९, मधेश गोƳारा ऐन २०१२ (पहाड 

तफ[  समेत) लाग ु गनȶ ऐन २०१४ खारेज गरȣ èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ जारȣ भएको हो । èथानीय 

Ĥशासन सàबÛधी कानूनलाई ǒवकेÛġȣत Ĥशासन åयवèथा अनǽुप संशोधन र एकȧकरण गन[ तथा शािÛत र 

åयवèथा कायम राơ ऐनƪारा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको काया[लय रहने åयवèथा भएको हो । काया[लयको नाम 

Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको काया[लय, िजãला काया[लय हुँदै िजãला Ĥशासन काया[लयमा ǽपाÛतरण भएको छ । 
  

(ख) काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत :- 
èथनीय Ĥशासन ऐन २०२८ अनसुार Ĥ×येक िजãलामा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने åयवèथा बमोिजम 

िजãला Ĥशासन काया[लयको èथापना भएको हो । उƠ ऐनले गरेको åयवèथा अनसुार नेपाल सरकारको िजãला 

िèथत ĤǓतǓनधीको ǽपमा रहने Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले यस काया[लयको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकारȣका ǽपमा 

भǓूमका Ǔनवा[ह गरेको हÛुछ । िजãलाको Ĥमखु Ĥशासǒकय Ǔनकाय हनुकुा साथै कानून बमोिजम ǒवǓभǏ 

मƧुाहǽको शǽु कारवाहȣ र ǒकनारा लगाउने यो एक अध[Ûयाǒयक Ǔनकाय पǓन हो । 
 

(ग) काम, कत[åय र अǓधकार 

       िजãला Ĥशासन काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार : 
१. आÛतǐरक सरु¢ासàबÛधी नीǓत, योजना तथा èथानीय èतरमा काय[Đमको काया[Ûवयन; 

२. िजãलामा शािÛत åयवèथा र सरु¢ा कायम राơ;े 

३. हातहǓतयार र खरखजानाको इजाजत सàबÛधी Ǔसफाǐरस र ǓनयÛğण; 

४. ǒवèफोटक पदाथ[ Ǔसफाǐरस र Ǔनयमन; 

५. ǒवदेशी नागǐरकको िजãलामा उपिèथǓत र गǓतǒवǓधको Ǔनयमन; 

६. सवारȣ साधन सʶालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन; 

७. गैरसरकारȣ, सǎ, संèथा दता[, नवीकरण र Ǔनयमन; 

८. èथानीय Ĥशासनको सʶालन; 

९. नागǐरकता ǒवतरण; 

१०. बाल कãयाण तथा बाल अǓधकारको संर¢ण; 

११. काया[लय Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन; 

१२. कãयाण धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन; 

१३. िचʧा, जवुा आǑदको ǓनयÛğण; 

१४. साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक पदाथ[, साव[जǓनक अपराध आǑदको  
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    ǓनयÛğण; 

१५. ǒवपɮ åयवèथापन; 

१६. िजãला èतरमा साव[जǓनक उ×सव; 

१७. मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरण; 

१८. परुèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र Ǔसफाǐरस; 

१९. िजãला Ǔभğ रहेको नेपाल सरकारको सबै सàपƣीको रेखदेख, सàभार तथा मम[त गनȶ गराउन;े 

२०. राहदानी ǒवतरण; 

२१. लागू औषध ǓनयÛğण र Ĥशासन; 

२२. िजãला िèथत कारागारको åयवèथापन; 

२३. िजãला Ǔभğ बजार अनगुमन, Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण; 

२४. ƮÛƮ Ĥभाǒवतको पǒहचान तथा राहत ǒवतरण; 

२५. नाता Ĥमािणत; 

२६. Ǔनवा[चन सàबÛधी गहृ मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश Ǔनदȶशन काया[Ûवयन; 

२७. िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशƸ Ĥहरȣ बल नपेालको पǐरचालन र Ĥयोग; 

२८. राǒƶय अनसुÛधानसँगको समÛवय सूचना सǋलन र ǒवƲषेण; 

२९. िजãलामा सʶाǓलत ǒवकास Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग; 

३०. कानून बमोिजम तोǒकए अनसुार ǒवǓभǏ मƧुाको सǽु कारवाहȣ र ǒकनारा गनȶ । 

३१. सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा घर बनाएमा रोʞा गनȶ र भ×काउने । 

३२. िजãला Ǔभğको साव[जǓनक पाटȹ, पौवा, धारा, कुवा, सƣल, मिÛदर, धम[शाला आǑदको लगत राơ े।  

३३. परुाताि×वक/साव[जǓनक सàपिƣको अǓभलेख राơ,े संर¢ण गनȶ । 

३४. राǒƶय पǐरचय पğको ǒववरण दता[ काय[ गनȶ, 
३५. अÛय तोǒकएका काय[हǽ ।  
 

(घ) कम[चारȣ दरवÛदȣ तेǐरज : 

Ǔस.न. 
कम[चारȣको 

पद 
Įेणी सेवा समूह 

पद 
स Éया 

पद पǓुत[ 
भएको स Éया 

कैǒफयत 

१. Ĥ.िज.अ. 
रा.प.Ĥथम 

Įेणी 
Ĥशासन 

सामाÛय 
Ĥशासन 

१ १   

२. स.Ĥ.िज.अ. 
रा.प.ǑƮǓतय 

Įेणी 
Ĥशासन 

सामाÛय 
Ĥशासन 

१ १  

३. 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

रा.प.तǓृतय 
Įेणी 

 

Ĥशासन 
सामाÛय 
Ĥशासन 

३ ३  

४. ना.स.ु 
रा.प.अन . 
Ĥथम Įेणी 

Ĥशासन 
सामाÛय 
Ĥशासन 

१० १०   

५. क.अ. 
रा.प.अन . 
Ĥथम Įेणी 

ǒवǒवध ǒवǒवध ३ ३  
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६. लेखापाल 
रा.प.अन . 
Ĥथम Įेणी 

Ĥशासन लेखा १ १   

७. खǐरदार 
रा.प.अन . 
ǑƮǓतय Įेणी 

Ĥशासन 
सामाÛय 
Ĥशासन 

५ ५  

८. का.स. Įेणी ǒवǒहन   ८ ८   

९. ह.स.चा Įेणी ǒवǒहन करार सेवा  २ २  

  

(ङ) कमᭅचारी िववरण (फाँट अनसुार) 

Đ.सं. कम[चारȣको नाम,थर दजा[ मोवाईल नàबर सàविÛधत फाँट 

1 Įी खगेÛġĤसाद ǐरजाल  Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 9858007777  

2 Įी ईƳरȣĤसाद पाÖडे सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 9858077797  

3 Įी राम बहादरु बढुा Ĥशासकȧय अǓधकृत 9848050786  

4 Įी हǐर Ĥसाद देवकोटा Ĥशासकȧय अǓधकृत ९८६६८४१६९४  

5 Įी नÛदराम चौलागाई Ĥशाकȧकय अǓधकृत ९८४८३०६९२१  

7 Įी देव Ĥसाद उपाÚयाय लेखापाल 9868290177 लेखा फाँट 

8 Įी नवराज बम नायव सÞुबा 9848302553 नागǐरकता फाँट 

9 Įी यामबहादरु अǓधकारȣ नायव सåुवा 9848040957 Ĥशासन फाँट/िजÛसी 

10 Įी राम बहादरु चौधरȣ  नायव सåुवा 9848107201 मƧुा फाँट 

11 Įी दगुा[ Ĥसाद आचाय[  नायव सÞुबा  9866895888 Ĥशासन फाँट 

12 Įी दगुा[ खनाल नायव सÞुबा 9848282845 राहदानी फाँट 

13 Įी Ǒदपक Ĥसाद शमा[ नायव सÞुबा 9848169039 नागǐरकता फाँट 

14 Įी Ǔडनायट घतȸ  नायव सÞुबा 9858076755 मƧुा फाँट 

15 Įी शेर बहादरु Ǔतǽवा नायव सÞुबा 9818093140 संघ संèथा फाँट 

16 Įी ईƳर रेÊमी कàÜयटुर अपरेटर 9858051565 कàÜयूटर फाँट 

17 Įी गोǒवÛġ बहादरु खğी कàÜयटुर अपरेटर ९८६८६६३००६ नागǐरकता फाँट 

18 Įी Ǔनम[ला कुमारȣ वम कàÜयटुर अपरेटर 9867316583 नागǐरकता फाँट 

19 Įी हेमÛत उपाÚयाय कàÜयटुर अपरेटर (करार) ९८६८०००५२४ नागǐरकता फाँट 

20 Įी ǒवदरु कटुवाल कàÜयटुर अपरेटर (करार) 9848037930 राǒƶय पǐरचय पğ फाँट 

21 Įी लोक ǒवजय पोđले कàÜयटुर अपरेटर (करार) 9841445079 राǒƶय पǐरचय पğ फाँट 

22 Įी िखमा पौडेल खǐरदार 9848292550 दता[, चलानी फाँट 

23 Įी सरèवती कुमारȣ रेÊमी  खǐरदार  9848007792 Ĥ.िज.अ.Ïयूको ǒप.ए. फाँट 

24 Įी देव बहादरु ठाडा मगर खǐरदार 9848117873 राहदानी फाँट 
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25 Įी धम[राज बढुा खǐरदार 9863162215 मƧुा फाँट 

26 Įी भǓगराम शमा[ खǐरदार  9858060944 नागǐरकता फाँट 

27 Įी कुलदेव Ǔगरȣ काया[लय सहयोगी 9848049060 नागǐरकता फाँट 

28 Įी धनबहादरु Ǔड.सी. हãका सवारȣ चालक (करार) 9848065728  

29 Įी Ǔललाराम पौडेल काया[लय सहयोगी (करार) 9848105912  

30 Įी नरबहादरु भÖडारȣ काया[लय सहयोगी (करार) 9868109546  

31 Įी अʷलȣ गौतम काया[लय सहयोगी (करार) 9847186673  

32 Įी खगेÛġनाथ योगी काया[लय सहयोगी (करार) 9848190785  

33 Įी कमा[ कुमारȣ Ǔसंह काया[लय सहयोगी (करार) 9868027831  

34 Įी रǒवÛġजंग थापा हãका सवारȣ चालक (करार) ९८४८०३९५८८  

 

 (च) मÉुय काय[हǽ/शाखा ǒवभाजन 

िजãला Ĥशासन काया[लयका शाखा एवम ्मÉुय काय[ ǒवभाजन: 

१. èथानीय Ĥशासन तथा शािÛत सरु¢ा शाखा : 

क. नाबालक पǐरचय पğ ǒवतरण 

ख. भारतीय पÛेसनर तथा अÛय पेÛसनरको Ǔसफाǐरस 

ग. सवारȣ साधन अनमुǓत 

घ. काया[लय Ĥमखुहǽको ǒवदा र काज सàविÛध 

ङ. ĤǓतǓनǓध खटाउने 

च. कम[चारȣहǽको अǓभलेख 

छ. सव[दǓलय तथा काया[लय Ĥमखुहǽको बैठक 

ज. कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी काय[ 

झ. सचुना टासँ तथा िजãला िèथत ǒवǒवध लेखापढȣ 

ञ. ǒवभाǓगय पǐरपğहǽको िजãलाका अÛय काया[लयहǽमा पǐरपğ गनȶ 

ट. कालो बजारȣ ǓनयÛğण तथा बजार अनगुमन 

ठ. ǒविशƴ åयिƠहǽको िजãला ħमणमा शािÛत सरु¢ा åयवèथा Ǔमलाउने काय[ 

ड. ǒविशƴ åयिƠहǽको लाǓग सवारȣ साधनको åयवèथा 

ढ. शािÛत सरु¢ा सàबिÛध सàपणु[ काय[हǽ 

ण. हातहǓतयार दता[ तथा नǒवकरण र नामसारȣ सàबिÛध काय[हǽ 
 

२. मƧुा शाखा 

 क. ठाडो उजरुȣ तथा मƨुा माǓमला सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 
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३. नागǐरकता शाखा  

क. नागǐरकता सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ गनȶ 

ख. यस अÛतग[तका नयाँ ना.Ĥ.प. जारȣ गǐरने सेवा ¢ेğका गा.पा./न.पा.हǽ: 

 Ǔसàता, गभुा[कोट, लेकवेशी, भेरȣगंगा, वीरेÛġनगर, बराहताल, िचǍाड साथै पʶपरुȣ न.पा. र चौकुन े

गा.पा. हǽका सेवाĒाहȣहǽलाइ इलाका Ĥशासन काया[लयबाट सेवा Ǒदइएको छ । 

ग. नागǐरकता ĤǓतǓलǒप, अǓभलेख सàबिÛध र सामाÛय ǒववरण सÍयाउने लगायत MRP राहदानीको 

Ǔसफाǐरसका लाǓग अǓभलेख Ǔभडाउन,े अǓभलेख राơ ेकाय[हǽ लगायत सàबिÛधत सàपणू[ काय[हǽ । 
 

४. लेखा शाखा 

क. आǓथ[क कारोबार सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 

ख. आÛतǐरक ƮÛद ǒपǓडतलाई राहत ǒवतरण सàबिÛध सàपूण[ काय[हǽ 

ग. अनदुान ǒवतरण सàबिÛध काय[हǽ 

घ. तेİो प¢ ǒवमा वापत ¢Ǔतपूतȸ रकम ǒवतरण 
 

५. संघसंèथा शाखा 
क. संèथा दता[ र नǒवकरण सàवÛधी 

ख. पğपǓğका दता[ र नǒवकरण सàवÛधी  
 

६. राहदानी शाखा 
क. साधारण राहदानीको Ǔसफाǐरस एवं ĤाƯ राहदानीहǽ ǒवतरण 

ख. ġतु राहदानी  Ǔसफाǐरस 
 

(छ) सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु  

   यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽका लाǓग (राहदानी र कानूनले ǓनिƱत दèतरु लाÊने भनी तोकेको 

वाहेक) ǽ.१०/-को ǒटकट माğ लाÊनेछ । 

१. नयाँ नागǐरकताको अनसूुची फाराममा ǽ.१०।- र ĤǓतǓलǒप नागǐरकताको लाǓग र.१३।- को हलुाक 

ǒटकट ।  

२. सामाÛय राहदानीको लाǓग ǽ.५,०००।- 

३. हराएको/केरमेट गरȣ ǒवगाǐरएको/ǒवदेशमा गइ एकपानाको Ěाभãस डकुमेÛटबाट èवदेश ǒफता[ 

आएको/अÛय कुनै तǐरकाबाट राहदानी ǒवगानȶहǽका लाǓग ǽ. १०,०००।- 

४. मƧुामाǓमलाको कागजात Ĥमािणत गन[ मलुकुȧ ऐन कागज जाचँको १७ नं.अनसुार लाÊन े ǒटकट      

दèतरु । 

५. संèथा दता[को(नया)ँलाǓग ǽ.१,०००।- 

६. संèथा नवीकरणको लाǓग आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले ९० ǑदनǓभğ अएमा ǽ.५००।- र सो 

àयाद भƠुान भएपǓछ Ǔनयमानसुार थप शãुक समेत लाÊनेछ । 
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(ज) सेवा ĤाƯ हनेु अवǓध 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ, संघसंèथा नवीकरण, हातहǓतयार नवीकरण, राहदानी Ǔसफाǐरस, राǒƶय 

पǐरचय पğ दता[ लगायतका कामहǽ ǓनǑद[ƴ कागजातहǽ पूरा भएको खÖडमा सोहȣ Ǒदन सेवा Ĥदान 

गǐरनेछ ।  

 साधारण नेपालȣ राहदानी ĤाƯ गन[ राहदानी ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम तोǒकएको दèतरु सǒहत Ǔनवेदन 

पेश भएको अवèथामा साधारणतया ३५ Ǒदनमा ĤाƯ गन[ सǒकनछे ।  

 संèथा दता[, नवीकरण, हातहǓतयार दता[का लाǓग आवæयक Ĥमाण कागजात पूरा भएको अवèथामा सोहȣ 

Ǒदन र अÛय Ǔनवेदन तथा Ǔसफाǐरसहǽ सोहȣ Ǒदन सेवा ĤाƯ गन[ सǒकनेछ । 

 साव[जǓनक अपराध तथा हातहǓतयार सàबिÛध मƧुा अǍ परुा भए पǓछ । 
 

 

(झ) ğैमाǓसक काय[ सàपादन ǒववरण (काǓत[क देिख पौषसàम) 
 

Ǔस.नं. कामको ǒववरण इकाइ[ जàमा कैǒफयत 

१ नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ     

१.१ नागǐरकता ǒवतरण (नयाँ) वटा 2150  

१.२ वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकता (नया)ँ वटा 2  

१.३ नागǐरकता ĤǓतǓलपी वटा 1591  

१.४ परुानो नागǐरकता कàÜयटुर Ĥǒवƴी वटा 142  

२ राहदानी Ǔसफाǐरस जàमा संÉया वटा   

२.१ (क) िजãलाबाट Ǔसफाǐरस वटा 117  

२.२ (ख) ġतु सेवा Ǔसफाǐरस वटा 31  

३ अÛय ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरस वटा 417  

४ मƧुा तथा अÛय उजरुȣ    

४.१ मƧुा दता[ वटा 23  

४.२ मƧुा फʪौट वटा 20  

४.३ ठाडो उजरुȣ दता[ वटा 10  

४.४ ठाडो उजरुȣ फʪौट वटा 10  

५ ǒववाह दता[ वटा   

६ न.पा./गा.पा.हǽको अनगुमन पटक 5  

७ काया[लय अनगुमन पटक 4  

८ बजार अनगुमन पटक 8  

९ संघसंèथा     

९.१ संघसंèथा दता[ वटा 12  

९.२ संघसंèथा नǒवकरण वटा 59  

१० कारागारमा बÛदȣको संÉया जना 329  

११ वैदेिशक रोजगार ¢तीपूतȸ रकम 0  
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१२ दैवी Ĥकोप राहत रकम 0  

१३ सवारȣ दघु[टनाबाट ǒपǓडतलाइ राहत रकम (ǒवमा) रकम 0  

१४ मतृकका हकदारलाइ[ राहत रकम 0  

१५ वेपƣाका हकदारलाइ[ राहत रकम 0  

१६ टुहरुालाइ[ राहत रकम 0  

१७ अपाǍलाइ[ राहत रकम 0  

१८ राजƳ संकलन रकम 5042070.00  

१९ िजãला ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको बैठक (DDMC)  पटक 2  

२० िजãला कोǓभड åयवèथापन बैठक (DCMC) पटक 6  

२१ नाबालक पǐरचय पğ  वटा 13  

२२ हातहǓतयार नवीकरण वटा 21  

२३ राǒƶय पǐरचयपğको ǒववरण दता[ वटा 2594  

 

अÛय काय[हǽ : 

 कोǓभड-१९ सàभाǒवत तेĮो लहरको रोकथाम तथा ǓनयÛğण र उपचारको लाǓग िजãलागत काया[योजना 

तयार गǐर काया[Ûवयन भइरहेको ।  
 

(ञ) राजƳ सàवÛधी ǒववरण 

Ǔस.नं. ǒववरण रकम कैǒफयत 

१ कàपनी रिजƶेशन दèतरु १२४३००।-  

२ हातहǓतयार इ[जाजत दèतरु २२५००।-  

३ सरकारȣ सàपिƣको ǒवĐȧ 0।-  

४ एजेÛसी रिजƶेसन दèतरु ०।-  

५ परȣ¢ा दèतरु 0।-  

६ ĤशासǓनक दÖड, जǐरवाना र जफत २५१४०।-  

७ Ûयाǒयक दÖड, जǐरवाना र जफत १३०००८५।-  

८ राहदानी दèतरु ३५६०२००।-  

९ बेǽज ुदािखता 0।-  

१० अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक ४५।-  

जàमा  ५०४२०७०।-  
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(ट) खच[ सàवÛधी ǒववरण   

Ǔस.नं. ǒववरण वाǒष[क बजेट ǽ. ğैमाǓसक खच[ ǽ. खच[ Ĥयोजन 

१ चाल ुखाता ३०१७६०००।- ७५४३०९२।६0 तलव भƣा, ĤशासǓनक खच[, टुहरुा तथा 

घाइते अपाǍ राहत 

२ पुंजीगत खाता 25700000।- १००५५०८५।- काया[लय फǓन[चर, मेिशनरȣ, पुंजीगत 

सधुार खच[, गैıसरकारȣ भवन 

३ काय[संचालन कोष ६३७८२५३२।८९ ४८३४२८३।६९ दैवी Ĥकोप, ǒवमा, ¢ǓतपूǓत[, अÛय 
 
 

 

 

(ठ) स᭥पकᭅ   
काया[लयको वेवइसाइट  : daosurkhet.moha.gov.np 
इ[मेल    : sukhetdao@gmail.com, daosurkhet@moha.gov.np 
फेसवकु पेज   : https://www.facebook.com/surkhetdao 
िÒवटर    : https://twitter.com/daosurkhet 

गगुल Üलस कोड  : JC2C+98 Birendranagar, Nepal  
फोन    : ०८३-५२०१२१, ०८३-५२०१२२, ०८३-५२३१२१, ०८३-५२०१२३ 

ÝयाÈस   : ०८३-५२०३११ 

टोल ǒĥ नं.   : १६६०८३५२०१० 

Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ  : Įी खगेÛġĤसाद ǐरजाल 

सàपक[  नं.   : ९८५८००७७७७  

सूचना अǓधकारȣ  : Įी राम बहादरु बढुा 

सàपक[  नं.   : ९८५८०२३८५५ 


